
اساليب وتقنيات الشؤون القانونية

احجز مقعدكالرسوم($)اماكن الإنعقادبتاريخ

٢٨ يوليو -٠١ أغسطس
٢٠٢٤

سجل الأن٣٣٠٠اسطنبول

 أهداف البرنامج

كساب المشاركين مهارات الصياغة القانونية وأسس وقواعد كتابة العقود1.
بالإضافة إلى التدريب العملي على التحقيق الإداري ورفع الدعاوى .

إعداد وكتابة العقود.2.

الصياغة القانونية للقرارات الإدارية.3.

التحقيق الإداري4.

 رفع الدعاوى وإعداد خطط الدفاع.5.

 

  

المستفيدون

  

 

http://www.firstselectbh.com/register.php?id=93&.l_id=9981&lang=ar


رؤساء اقسام وحدات الأرشيف والعاملون فى مجال إدارة المكاتب والسكرتارية
والمكتبات .

جيمع المرشحون لشغل تلك المناصب وكل ذى صلة.

 

  

المحتويات

مهارات إعداد وكتابة ومراجعة العقود

  

 

العقد: تعريفه، أركانه، عناصره. - مراحل وإجراءات التعاقد ومتطلباتها.

 

  

مرحلة ما قبل التعاقد

  

 

المصلحة الاقتصادية في العقد ودراستها. - التنبؤ بالمشكلات في مراحل التنفيذ
لتلافيها.

المسائل الجوهرية والتفصيلية التي يجب مراعاتها. - الالتزامات المتبادلة والتعامل
فيها.

 



  

مرحلة التعاقد والارتباط

  

 

مهارات صياغة العقد وفقاً لأهدافه. - الضوابط العامة في العقود.

 

  

مرحلة التنفيذ وحل المشكلات

  

 

الإخلال بالالتزامات وكيفية مواجهتها. - تغيير ظروف العقد عند التنفيذ وأساليب
التعامل معها.

 

  

الاختلاف في تفسير بنود العقد

  

 

 التحكيم وشروطه وإجراءاته. - اللجوء إلى القضاء.



 

  

:نماذج عملية في إبرام العقود والمشكلات العامة في التنفيذ لكل من 

  

 

عقود التوريد. - عقود المقاولات. - عقود التشغيل والصيانة.

الصياغة القانونية للقرارات الإدارية 

  

 

القرارات الإدارية (مفهومها وأهميتها) - الأركان اللازمة لصحة القرار الإداري.
الأنواع المختلفة للقرارات الإدارية (تطبيقات) - نفاذ القرارات الإدارية في حق الغير.
كيفية تصحيح القرارات الإدارية المعيبة. - نماذج لمختلف الصياغة اللازمة للقرارات

الإدارية.

 

  

أصول التحقيق الإداري ومهارات رفع الدعاوى وخطط الدفاع

  

 

 المحاماة فن وتقاليد وقانون. - الهيكل التنظيمي للإدارات القانونية ومهامها



الرئيسية.
الدعاوى المدنية والجنائية. - إجراءات الاستئناف والطعون بالنقض.

المنازعات الإدارية وإجراءاتها. - أصول التحقيق الإداري وإجراءاته.
تنفيذ الأحكام (إجراءاته وإشكالياته) - خطط الدفاع في القضايا.

 

  

 . تطبيقات ومواقف من واقع مرافعات المحامين بالمحاكم

أساليب التدريب

  

 

المحاضرة القصيرة
النقاش و الحوار

العمل ضمن مجموعات
التمارين الجماعية والتطبيقات العملية
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